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HOA TIEU HANG HAI KHU VUC VI
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V/v: tang cuong trat tu ky cuong - ky luét
lao dong tai Cong ty.

Kinh gui- Cc phong ban, don vi va CBCNV trong Cong ty.

Cén ctr BY Luat Lao dong nam 2019 va cac Nghi dinh ctia Chinh pht huéng dn thi
hanh B Luat Lao dong;

Thuc hién y kién chi dao cia Giam déc Cong ty hoa tiéu hang hai khu vuc VI vé
tang cuong trat tu ky cuong - ky luat lao dong tai Cong ty.

Trong thoi gian qua khong it CNVNLD lam viée thiéu tich cuc, chua chap hanh tét
ky cuong, ky luét lao dong, con sao nhang vdi cong viéce, trong gior con lam viée riéng, it
dau tu cong strc cho nhi¢m vu dugc giao, nang luc chuyén moén con han ché, lam anh
huéng dén chét luong, hiéu qua cong tac.

Dé tiép tuc thuc hién nghiém Phong TCHC thira 1énh Giam dbc cong ty yéu cau cac
phong, van phong dai dién, tram, don vi, toan thé CNVNLD tap trung thuc hién nghiém
mot sO ngi dung nhu sau:

1. Cac phong ban, don vi tang cuong cong tac klem tra, giam sat viéc thuc hién,
chép hanh N¢i quy lao dong ban hanh theo Quyét dinh s6 597/QD- CTHTHHKV VI ngay
10/11/2021; Quy ché van ho4, ting xt cong s& ban hanh kém theo Quyét dinh sé 389/QD-
CTHTHHKYV VI ngay 24/11/2017; cac quy ché didu hanh cua Coéng ty TNHH MTV Hoa
tiéu hang hai khu vue VI déi véi don vi ctia minh.

- Thuc hi¢n nghiém tic viéc quan ly tai san, trang thiét bi, dung cu lam viéc duoc
cong ty giao cho don vi, ca nhan quan ly st dung dung muc dich, ¢6 hiéu qua, theo dung
quy ché quan ly tai san cia cong ty.

- Béo céo kip thoi vé viée hoan thanh nhiém vy ciia minh khi dugc giao cong viée
hang ngay, vu viéc hodc khi ¢ yéu ciu bdo cdo dot xuat.

2. CBCNVLD trong Cong ty nghlem thic thuc hién
a) D6i véi CNVNLD lam viée gian tiép:
- Nghiém tuc thuc hién gio gidc lam viée tai vin phong cong ty (theo gio mua

dong, mua he); thuc hién cong viée, nhiém vu dugce giao, khéng dé qua han, bo st nhiém
vu duge phén cbéng; khong dun day trdch nhiém, khong né tranh cong viéc.

- Nghiém cim trong gid lam viéc riéng, tu tdp & cac phong khac khong thude phan
su lam viéc ctia minh, khong ban hang qua mang trong git hanh chinh (shirper)...

- Thuc hién nghlem céc quy dinh vé dao dirc, vin hoa giao tiép, ung xir; khoéng st
dung thoi gio lam viéc dé lam viéc riéng; khong hut thudc la trong phong lam viéc, phong
hop, hoi truong; nghiém cim viée st dung rugu, bia, d6 udng cé cdn tr ong gid lam viéc,
gio nghi trua ciia ngay lam viéc, ngay truc.



- CBCNVLD khéi van phong cdng ty, van phong dai dién, tip su hoa tiéu hang hai
phai mic ding trang phuc theo quy dinh vao cac ngay thir 2 va thir 6 hang tuan.

b) Pbi voi CNVNLD lam viéc truc tiép:

- Thuc hién nghi€m tic cac quy dinh vé'an toan giao thong, tuyét d6i khong diéu
khién phuong tién khi da st dung ruou, bia, chét kich thich; nghiém cdm choi bai, danh
bac va td chirc danh bac dudi bat ky hinh thic.

- Hoa tiéu hang hai, tap su hoa ti€u hang hai khi din tau phai mic daing trang phuc,
mang du phu hiéu, c¢Ap hiéu, bién tén theo quy dinh tai Chwong II ctia Quy dinh ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 943/QD-CHHVN ngay 15/12/2008 cia Cuc Hang hai Viét Nam;
va quy ché cia cong ty.

- Hoa tiéu hang hai, tAp su hoa tiéu hang hai khi tryc ban tai Cong ty, tai cic Tram
phai mic ding trang phuc theo quy dinh,

- Thuyén vién lam viéc trén tau dua dén hoa tiéu khi ¢6 cac doan khach ctia Cong
ty phai mac dang trang phuc theo quy dinh,

¢) CBCNVLD Cong ty trong viée giao tiép:

- Trong giao tiép va tng xir véi khach, CNVNLD, Hoa tiéu c6 thal do lich su, ton
trong, nha nhén, ling nghe v kién, giai thich, huéng din 10 rang, cu thé vé cac quy dinh
lién quan dén glal quyét cong viéc, khong néi tuc, noéi tiéng 16ng, quat nat, thai do hach
dich, nhiing nhiéu, gy kho khan, ph1en ha khi thuc hién nhiém vu.

- Trong giao tiép va tmg xir v6i dong nghiép, CBCNVLD, c¢6 thai do trung thuc,
than thién, ton trong, phoi hop thuc hién nhiém vu.

- Khi giao tlep qua dién thoai, bd dam CNVNLD, Hoa ti€u xung tén, co quan, don
vi (néu c6); trao dbi ngan gon, tap trung vao nodi dung cong viéc; khong ngat dién thoai, bd
dam doét ngot.

- Khi giao tiép, tiép xuc, xin y kién trong mang ndi bd; cac nhém Zalo ciia Cong ty,
phong, td, don vi... CNVNLD xem, thuc hién like hodc ok, binh luan, gép y (néu c6) trao
ddi ngan gon, tap trung vio ndi dung; khong binh luin, chém gi6 trén nhém cong ty.

- I§h1 tham du budi L&, cac ky Pai hoi, cac cudc hop clia chuyén médn, cac cudc hop
cua cac to chitc doan thé tai Cong ty, tai Tram, CBCNVLD phai mac trang phuc ding quy
dinh.

Phong T chirc - Hanh chinh xin thong bao dé cac phong ban, don vi, cic tau dua
dén hoa tiéu va CBCNVLD trong Cong ty biét va thuc hién nghiém tic./.

Noi nhin: TL. GIAM bOC CONGTY
- Nhu trén; D) §

- Chu tich, Giam dbc (dé b/c);
- BCH CB, DTN (dé giam sét);
- Luu: VT, TCHC.




