TONG CTY BDATHH MIEN BAC ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY TNHH MOT THANH VIEN Doc ldp — Tw do — Hanh phiic
HOA TIEU HANG HAI KHU VUC VI

S6:455. /QD-CTHTHHKYV VI Vinh, ngay AY thing 7 nam 2021

, QU YﬂET DINH
Quy ché niang bic lvong, chuyén ngach lwong va nang ngach luong
tai Cong ty TNHH MTYV Hoa tiéu hang hai khu vuc VI

) CHU TICH
CONG TY TNHH MTV HOA TIEU HANG HAI KHU VUC VI

Can cu Nghi dinh SO 49/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 cua Chinh phi quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua B¢ Luat lao dong Vé tién lwong, Thong tu s
17/2015/TT - BLDTBXH ngay 22/4/2015 cia Bé Lao déng - Thuong binh va Xa hi
hudng dan xdy dung thang lrong, bang luong, phu cap hiong vé chuyén xép lirong
doi véi ngudi lao dong trong Cong ty trach nhiém hitu han mét thanh vién do nha
nuoc lam chi so hitu,

Cén cir Nghi dinh s6 51/2016/ND-CP ngay 13/6/2016 cia Chinh phii vé quy
dinh quén ly lao déng tién luong va tién thiong doi voi Nguwdi lao dong lam viée
trong Cong ty trdach nhiém hitu han mét thanh vién do nhé miede ndm giie 100% vén
diéu 1¢; Thong tw 26/2016/TT-BLDTBXH ngay 01/9/2016 cuia Bo Lao u’ongf -
Thuong binh va Xé héi huéng ddn thuc hién quan Iy lao déng, tién luong va tién
thuong doi véi ngudi lao dong lam viéc trong cong ty trach nhi¢m hitu han mat
thanh vién do nha miée ndm giti 100% vén diéu 1¢;

Can cir Nghi dinh so 52/2016/NP-CP ngay 13/6/2016 ciia Chinh phii vé quy
dinh tién luong, thit lao, tién thuéng déi voi Nguoi quan ly Cong ty trdch nhiém hitu
han mét thénh vién do nha miée ndm giit 100% vén dieu 1é; Thong tw so
27/2016/TT-BLPTBXH ngay 01/9/2016 hudng dan thue hién ché do tien luong, thi
lao, tién fhndmg doi voi Nguoi quan ly Cong ty trdach nhiém hitu han mot thanh vién
do nha nuée ndm gitt 100% von diéu 16,

Cén cir Quyét dinh s6 1549/0P-BGTVT ngay 02/6/2008 ciia Bé truong Bg
Giao théng vén tai vé viéc thanh lép Céng ty Hoa tiéu khu viee VI; Quyét dinh 0
1780/QD-BGTVT ngay 25/6/2010 ciia Bé trucng B Giao théng van (i vé viée
chuyén Cong ty Ioa tiéu khu vue VI thanh Cong ty trach nhiém hitu han mot thanh
vién hoa tiéu hang hdi khu vuc VI, Quveét dinh sé6 2400/QP-BG TVT ngay
24/10/2011 cua Bé trucng Bo Giao théng van (ai (‘hnyw doanh nghiép vé lam don
vi thanh vién Téng céng ty Bdo dém an toan hang hdi mién Bdc;

Céin cir Diéu 1é 16 chiie vé hoat dong cia Cong ty TNHH mot thanh vien THoa
tiéu hang hai khu vue VI duwoe phé duyét kém theo Quyét dinh s6 425/0D-
TCTBDATHIHMB ngéy 19/7/2016 ciia Hoi dong thanh vién Téng cong ty Bao dam
an toém hang héi mién Bac;



Can cir Quyét dinh s6 632/0D- TCTBDATHHMB ngay 11/6/2021 cua Tong
cong ty Bao dam an toan hang héi mién Bic vé viéc ban hanh Quy ché nang bdc
heong, c/'myen ngach luong va ndng ngach luong tai T6ng céng ty Bdo dam an toan
hang hai mién Bic,

Can cir Quyét dinh sé 272/0P- CTHTHHKV VI ngay 10/7/2017 cua Céng ty
INHH MTV Hoa tiéu hang hai khu vue VI vé viéc ban hanh quy dinh dp dung hé
théng bang lirong va phu cap luong cia nguoi lao dong tai Cong ty,

Sau khi xin y kién ciia nguoi lao déng va duwoc su thong nhdt cua Ban chdp
hanh Cong doan Céng ty Hoa tiéu hang hdi khu vie VI tai Vin bdn sé 414/CH-
CTHTHHKV VI ngay 12/7/2021;

Theo dé nghi ciia Trudng phong 16 chire - Hanh chinh,
QUYET DINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo quct dinh nay “Quy ché nang bac luong,
chuyén ngach lwong va ning ngach luwong” tai Céng ty TNHH MTV Hoa tleu
hang hai khu vuc VL.

Piéu 2, Quyét dinh c¢6 hiéu luc thi hanh ké tur ngay 01/8/2021 va thay thé
Quyét dinh 86 91/QD-CTHTHHKYV VI ngay 19/3/2018.

Dicu 3. Giam dbc, Tr uong cdc phong, Van phong dai dién cong ty tai Thanh
Héa, Tram hoa tiéu Ving Ang va cd nhan ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh

Quyét dinh nay. /%

Noi nhiin:

-Nhu Diéu 3;

- TCT BDATHHMB (dé bdo céo);
- KSV; BCH Cb;

- Dang tai tai tpublic, website;

- Lwu: VT, TCHC.
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CONG TY TNHH MQT TIHANH VIEN Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
HOA TIEU HANG HAI KHU VUC VI

QUY CHE
Quy ché nang bac luwong, chuyén ngach lwong va nang ngach luvong
tai Cong ty TNHH MTYV Hoa tiéu hang hai khu vue VI
(Ban hanh kem theo Quyel dinh so(jﬁ /OD- CTHTHHKV VT ngay 19/7/2021
cua Cong ty TNHH MTV Hoa tiéu hang hai khu viee V1)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Dic¢u 1. Pham vi diéu chinh va doi tugng ap dung
1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay, quy dinh vé nang bac luong, chuyén ngach luong va nang
ngach luong; quy dinh vé tiéu chuan, diéu kién va trinh tyu thuc hién cong tac ning
bac luong, chuyén ngach luong va nang ngach luong.

2. Péi tuong ap dung

a) Ngudi quan ly cong ty: Chu tich cong ty, Giam dbc, Phé Giam dbc, Ké
toan trudng;

b) Kiém soat vién;

¢) Nguoi ngudi lao dong trong Cong ty c6 hop d dng lao dong khong xéc dinh
théi han va hop dong lao dong xac dinh thoi han thr 1 nam (ré 1én.

3. Mot s quy dinh chung

a) Chi ndng bac luong, chuyén ngach luong va nang ngach luong cho cac doi
tuong ngudi lao dong c6 vi tri cong tac, thoi gian gitt bac phi hop, dam bao day du
cac yéu cau vé tiéu chuan ctia bac luong, ngach luong mai.

b) Khi nguoi lao dong cd nguyén vong chuycn ngach hodc xin thi nang ngach
luong phai dam béao du cac diéu kién, c6 don xin chuyén ngach hodc thi ndng ngach
va phai dugc chap thuan ctia Trudng cac phong, don vi truc thude bing vin ban.

¢) Cac déi tuong du thi nang ngach luong (khi du diéu kién) duoc nghi mot
thoi gian dé hoc tap, boi dudng on thi. Thoi gian va ché d cu thé do Giam dde
Céng ty xem xét, quyét dinh.

Piéu 3. 1§i dong nang bic lwong, chuyén ngach lwong va ning ngach
lwong

. H6i dong nang bac luong, a,huycn ngach luong va nang ngach luong (goi
tat [a I]Ol dong) do Chu tich cong ty quyét dinh.
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2. V&1 doi tuong ning béc luong la Chu tich cong ty, Giam doc, Phé Giam
doc, Ké todn trudng va Kiém soat vién do Chu tich ¢éng ty lam Chu tich Hoi dong;
Gidm doc, Chu tich cong doan Cong ty lam Pho Chu tich Hoi dong.

3. Va1 doi tuong nang bac lvong con lai, Gidm doc lam Chua tich Hoi dong,
Chu tich ¢bng doan Cong ty lam Pho chu tich Ho1 dong. Cac uy vién cua Hoi dong
gom cdc O6ng (ba): Pho gidm doc, Ké todn trudng va mot s6 Trudng phong nghiép
vu cua Cong ty. Trudng phong Té chire - anh chinh lam Gy vién thudng truc.

4. Nhi€m vu cua Hoi dong

a) Hudng dan cdc phong, don vj trién khai ké hoach nang bac luong, chuyén
ngach luong va ndng ngach luong cia Cong ty dén tung doi tuong.

b) Xét duyét danh sach cac doi tupng thudc dién ning béic luong, chuyén
ngach luong va néng ngach luong.

c) Tong hop, déi chiéu két qua, lip danh sach nang béc luong, chuyén ngach
luong dé Chu tich cong ty hodc Gidm dbc ra quyét dinh ning béc luong cho cac dbi
tuong theo quy dinh.

d) Xem xét, Lono hop va lép hé so dé Chu tich cong ty dé nghi Tong cong ty
BDATIHH mién Bac gidi quyét nang bac luong, chuyén ngach luong cho cac doi
tuong theo phan cp.

Dicu 4. 'T6 giam khao thi ning bic luong

L 'l”cx)_giém kh#o thi nang bdc luong (goi tit 1a T giam khao) do Giam dbc
cong ty quyét dinh.

2. Pho giam dOL cong ty la TS truong T6 gidm khéo, Truong phong T6 chirc -
Hanh chinh 1a Phé (6 trudng, dai dién cic phong, don vi 6 lién quan la uy vién.

3. Nhiém vu ctia T6 giam khio

a) Hoan chinh dé cuong 6n tp, dé thi, dap 4n thi theo diéu kién thuc té va
tiéu chuan béc tho.

b) T6 chirc thuc hién viéc thi nang bic dam béo theo ding yéu cau, chat luong.

¢) Tong hop két qua thi, lap danh sach trinh Hoi dong ning bac luong,
chuyén ngach luong va nang ngach luong ctia Cong ty.

_~ Chuwong 2
NANG BAC LUONG

Dicu 4. Doi tugng ning béc lwong

Nguoi quan ly cong ty: Chu tich cong ty, Giam déc, Pho Giam dbc, Ké toan
truong; Kiém sodt vién va nguoi nguot lao dong trong Cong ty c¢6 hop dong lao
dong khong xéc dinh thoi han va hop dong lao dong xdc dinh thoi han tr 1 ndm tro
lén; trir cdc dbi tuong sau day:
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1. Nguoi giao két hop dong theo mua vu hodc theo mot cong viéc nhat dinh
c0 thoi han lam viéc dudi 01 nam.

2. Ngudi quan ly Cong ty; Kiém soat vién va ngudi lao dong dang xép luong
¢ ngach luong, thang luong hodc bang luong da hét ngach, hét bac.

3. Nguoi quan ly Cong ty; Kiém sodt vién va nguoi lao dong khong hoan
thanh nhi€ém vu hodc bi ky luat tir hinh thic kéo dai thoi han nang bac luong khong
qua 06 thang hodc bi cach chirc.

Dicu 4. Diéu kién nang béc luwong
1. Tiéu chuan

a) Bam bdo day du tiéu chuan chuyén mén - nghiép vu - thira hanh tai Cong
ty theo quy dinh.

b) Chép hanh tét chu tr vong, duong 16i, chinh sich va phéap luédt cua Nha
nude, ndi qui, qui ché ctia Cong ty;

c) Trong thoi gian gt bac luong phai thuong xuyén hoan thanh cong viée
duoc giao vé s6 luong, chét luong theo nhiém vu dugce phan cong.

d) Khéng trong thoi gian thi hanh ky luét lao dong theo quy dinh ctia B Luat
lao dong va Noi quy lao déng cua Cong ty.

2. Thoi gian gitt bac dé xét nang luong

a) Thoi gian gili bac luong tr 03 ndm (di 36 thang) trd 1én ddi vai cac doi
tuong sau:

- Céc chire danh 1a ngudi quan ly Céng ty, Kiém soat vién cong ty theo quy
dinh tai Nghi dinh 159/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phu.

- Cac chue danh 1a hoa tiéu hang hai; lao dong chuyén mén, nghiép vu cé hé
56 lwong khoi diém (bac 1) tur 1,50; s§ quan tau dua don hoa tiéu theo quy dinh tai
Quyét dinh s6 272/QD-CTHTHHKYV VI ngay 10/7/2017.

b) Thoi gian gitt bac luong 02 nam (di 24 thang) trd 1én dbi voi cac dbi
tuong sau:

- Cac chitrc danh 1a con lai quy dinh tai Quyét dinh sé 272/QD-CTHTHHK V
VI ngay 10/7/2017.

Diéu 5. Quy dinh vé thi nang béc luvong
1. Pdi tuong bat budce thi bang béc luong

Céc dbi tuong c6 chire danh, cdng viée tai Bang luong thuyén b tau dua don
hoa tiéu quy dinh tai Quyét dinh s 272/QB-CTHTHHK YV VI ngay 10/7/2017.

2. Thoi gian gitt bac luong dé xét du diéu kién thi nang bac luong

a) 03 nam (du 36 thang) déi vi cac doi tuong: Thuyén trudng, May trudng,
Thuyén pho, May 2 tau dua dén hoa tiéu.

b) 02 nam (di 24 thang) ddi véi cac chie danh Thuy tht, Tho may.

3. Doi tuong duge mién thi Iy thuyét




a) Thuyén truong, May truong co gidy chung nhan kha nidng chuyén moén
hang phuong tién cao hon phuong tién dang dam nhiém.

b) Thuyén vién cé gidy ching nhin kha ndng chuyén moén thuyén trudng,
may truong.

4. K¢t qua thi d¢ xét ndng bic luong

Khéng vi pham ndi quy thi ndng bac luong va phai dat ca 2 diém: diém ly
thuyét: 5/10 trd 1én; diém thuc hanh: 5/10 trd 1én.

Diéu 6. Cic truong hop dwge tinh vao thoi gian dé xét ning bic lvong

Thot gian nghi lam viée duge hudng nguyén luong theo quy dinh ctia phap
ludt vé lclo dong.

2. Thoi gian nghi hudng ché d¢ thai san theo quy dinh ctia phap luét vé bao
hiém xa hoi.

3. Thoi gian nghi 6m dau, tai nan lao dong, bénh nghé nghiép huong bao
hiém xa hoi cdng don tir 6 thang trd xudng (trong thoi gian gitr bédc) theo quy dinh
cua phap ludt vé bdo hiém xa hoi.

4. Thoi gian dugc cdp tham quyén quyct dinh clr di lam chuyén gia, di hoc,
thuc tdp cong tac, khao sat ¢ trong nude, ¢ nude ngoai nhung van trong danh sich
trd luong cua Cong ty.

Dicu 7. Ning biac lwong so'm, rit ngan thoi han ning bic lvong

I. Nang bac luong s6m

a) Nang som 02 bic luong cho nguoi dat giai nhét, giai nhi tai cac cude thi
céip Qudc té, phit hop véi chuyén mén, nganh nghé.

b) Nang sém 01 bac luong cho nguoi dat giai nhit tai cac cude thi cap Quéc
gia, gidi ba tai cdc cude thi cip Qubc t€, pht hop véi chuyén mén, nganh nghé hodc
dugc phong tang danh hiéu Anh hiing lao dong; Huan chuong lao dong hang 1,2,3;
Chién sy thi dua toan qudc theo quy dinh tai Nghi dinh sé 121/2005/ND-CP ngay
30/9/2005 cta Chinh phu.

2. Rut ngdn thoi gian nang béc luong

a) Rat ngan 2/3 thot han xét nang béc luong cho nguol dat giai nhi tai cic
cudc thi cap Qube gia, phu hop véi chuyén mén, nganh nghé.

b) Rut ngan khéng qua 1/2 thoi han xét ndng bac luong nguoi dat gidi ba tai
céc cude thi cap Qude gia, phil hop véi chuyén mén, nganh nghé hodc dugc tang
bang khen ctia Thu tuéng Chinh phu.

c) Rut ngan 01 nam (12 thang) thoi han xét nang béc luong cho ngudi hai lan

lién tiép duoc ting bing khen cap Bo; duogc danh hiéu Chién sy thi dua cap nganh,
linh vuc.

3. Thoi dlem tinh huéng bac luong méi dbi v6i nhitng ngudi duoc ning béc
luong sém, rit ngin thoi han xét nang béc luong thuc hién nhu sau
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a) Nhiing nguoi duge nang bac sém tir 01 béc tr¢r 1én thi duge hudng bac
luong moi ke tir ngay co quyét dinh va dugc bao luu thoi gian gitt bac luong ci dé
tinh thot gian nang béc luong tiép theo.

b) Nhiing ngudi duge rit ngan thoi han xét nang bac luong thi duoc hudng
luong mdi ke tr ngay cé quyét dinh nang béc luong sém va thoi gian gitt bac luong
tiép theo ké tir ngay cé quyét dinh nang bac luong mai.

4. Sau khi ¢6 quyét dinh bang vin ban ctia cap c6 thim quyén cong nhan cac
danh hi€u hog@c khen thudng cac hinh thic khen thudng, phong Té chirc - Hanh
chinh phdi hop véi Heéi dong néng béc luong, chuyén ngach luong va thi nang
ngach luong ctia Cong ty t chtrc thuc hién nang bac luong trude thoi han theo quy
dinh.

Dicéu 7. Kéo dai thoi han xét nang bac lwong

Trong thoi gian giti bac néu nguoi quan ly Cong ty, Kiém soat vién va ngudi
lao dong khong hoan thanh nhiém vu hodc bi ky luat lao dong theo Diéu 124 ctia Bo
Luat lao dong thi bi kéo dai thoi han xét nang bac luong khong qua 6 thang.

) Chuong 3
CHUYEN NGACII VA THI NANG NGACH LUONG

Dicu 8. Tiéu chuan, chire danh xét chuyén va thi nang ngach lvong
I. Chure danh chuyén vién cao cap va tuong duong

Ngoai tiéu chuan theo quy dinh ctia phép luat, ctia Bé Giao thong van tai va
Bo Noi vu, chuyén vién cao cap va tuong duong bit budc phai du cac tiéu chuan
sau:

a) La chuyén vién chinh hogc tuwong duong, c6 thoi gian git bac toi thiéu &
ngach chuyén vién chinh hodc tuong duong tir 06 nam trd 1én, ludn hoan thanh tét
nhiém vu.

b) Tét nghiép Hoc vién Hanh chinh Qudc gia ngach chuyén vién cao cép
hodc da hoan thanh chuong trinh boi dutng kicn thirc Quan Iy nha nude chuong
trinh chuyén vién cao cap do co quan cé tham quyén cap.

¢) Trinh d6 Iy luén tUr trung cﬁp ly luén chinh tri trd 1én.

d) Co ching chi ngoai ngli voi trinh do twong duong bac 4 khung nang luc
ngoai ngli Viét Nam theo quy dinh tai Théng tu sé 01/2014/TT-BGDDT ngay
24/01/2014 cua Bo trudong Bo Gido duc va Dao tao ban hanh khung nang luc ngoai
ngti 6 bac dung cho Viét Nam.

d) Co6 cong trinh nghién ctu vé khoa hoc, quan ly duoc Hoi dong khoa hoc
cap nganh thtra nhan, dugc 4p dung vao thuc tién, cé hiéu qua.

¢) Co ching chi tin hoc véi trinh do dat chudn ky nang st dung cong nghé
théng tin co ban theo quy dinh tai Thong tu s 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014



clia BO truong BO Thong tin va Truyén théng quy dinh Chudn ky néng su dung
cong nghé théng tin hodc chimg chi tin hoc (ng dung tuong duong.

2. Chure danh chuyén vién chinh va tuong duong

Ngoai tiéu chuin theo quy dinh cta phap luit va Diéu 1€ T6 chic va hoat
dong cuia Cong ty, chirc danh chuyén vién chinh va tvong duong bat budc phai du
cdce dicu ki¢n sau:

a) 'Tot nghiép dai hoc tr¢ lén.

b) Hién dang gili bdc luong chuyén vién thudéc Bang luong chuyén mon
nghiép vu toi thiéu ti bdc 5/8 trd 1én.

¢) C6 kha ndng doc lap lam vice, chu tri thue hién cdc cdng viée do cép trén
phén cong.

d) Tham gia ([(. tai khoa hoc hoic dinh muc kinh té ky thudt; tham gia xéy
dung céc van ban V(, nghiép vu quan ly cia Cong ty hodc ¢o dé xudt cac giai phap

ning cao ning sudt, hiéu qua hoat dong sin xudt kinh doanh, nidng cao hi¢u qua
cong tac chuyén mén, dugc co quan ¢6 thaim quyén chip nhan, phé duyét.

d) C6 chimg nhén da hoan thanh chuong trinh boi dudng klcn thirc Quan ly
nha nude chuong trinh chuyén vién chinh do co quan tham quyén cép.

¢) Co ching chi ngoai nglr voi trinh d6 tuong duong béc 3 khung néng luc
ngoai ngl Viét Nam theo quy dinh tai Thong tu sd 01/2014/TT-BGDDT ngay

24/01/2014 cua Bo trudng Bo Gido duc va Dao tao ban hanh khung ning luc ngoai
ngtt 6 bac dung cho Viét Nam.

g) C6 chung chi tin hoc voi trinh do dat chuin k¥ ndng st dung cong nghé
thong tin co ban theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014
cua Bo truong BO Thong tin va Truyén thong quy dinh Chuén k¥ ndng su dung
cong ngh¢ thong tin hodc chig chi tin hoc (rng dung tuong duong.

3. Chirc danh chuyén vién va tuvong duong

Ngoai tieu chuédn theo quy dinh cta phép ludt va Diéu 1& T6 chic va hoat
dong cua Cdng ty, chirc danh chuyén vién va twong duong bat budc phai du cac tiéu
chuén sau:

a) Tot nghiép dai hoc tré 1én va phai qua thoi gian bdi dudng tép viéc, hoc
viéc theo chirc danh céng viée duge giao dam nhén.

b) C6 kha ning ddc 1ap hodc phoi hop thuc hién céc cong viée do cép trén
phén cong.

¢) Co6 ching chi ngoal ngli véi trinh d§ tuong duong béc 2 khung néng luc
ngoai nglt Viét Nam theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay
24/01/2014 cia B truong Bé Gido duc va Dao tao ban hanh khung ning luc ngoai
nglr 6 bdc dung cho Viét Nam.

d) Co6 ching chi tin hoc véi trinh do dat chuin ky ning su dung céng nghé
thong tin co ban theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014

ciia B9 truéng BO Théng tin va Truyén thong quy dinh Chudn k¥ ndng su dung
cong ngh¢ thong tin hodc ching chi tin hoc trng dung tuong duong.



4. Chtrc danh can su, k¥ thuét vién

Ngoai tiéu chuén theo quy dinh cua phap ludt va Diéu € T6 chtrc va hoat
dong cta Cong ty, chic danh cén sy, ky thuat vién bat bude phai du cac tiéu chuan
sau:

a) THt nghi€p trung cap hodc cao dang chuyén nganh phu hop va phai qua
thot gian boi dudng tap viée, hoc viée theo chic danh céng viée duoc giao dam
nhan.

b) Str dung thanh thao mdy tinh va trang thiét bj van phong.

5. Cac chuc danh lao dong truc tiép san xuat

Ngoai tiéu chuin theo quy dinh ctia phap luat va Diéu & T6 chiic va hoat
dong ciua Cong ty, céc chtrc danh thude khdi lao dong truc tiép san xuat kinh doanh
bat budc phai du céc tiéu chuan sau:

a) Phai duoc dao tao chuyén mon nghiép vu phu hop vé1 vi tri cong tac.

b) Co day du chimg chi, bang cap theo quy dinh.

Diéu 9. Thi nang ngach luong

IHang nam, can ctr vao nhu cau va diéu kién vé dién bién luong cta nguoi lao
dong trong Cong ty, Phong T6 chirc - Hanh chinh ra soat. xem xét va lap danh sach
nhiing nguoi di diéu kién thi niang ngach luvong dé Hoi dong nang bac luong,
chuyén ngach luong va nang ngach luong Cong ty xem xét quyét dinh hodc bao cdo
Tong cong ty BDATHH mién Béc theo phan cap quan ly.

Chuong 4
TO CHUC THUC HIEN

Dicu 10. Thoi gian xét ning bac, chuyén ngach luvong
I. D61 voi céc chire danh 1a nguoi quan 1y Cong ty, Kiém soét vién

a) Thong nhat lay médc thoi gian xél nang bac luong, chuyén ngach luong la
ngay 01/12 hang nam.

b) Trudng hop nang bac luong 1an dau, nghi viéc riéng khong huong luong,
thoi gian gitr bac luong con thiéu khéng qua 02 thang so véi quy dinh thi van ¢ thé
duge xem xét néng bac luong hang nam.

¢) Truong hop diéu dong ndi bo trong trong Téng cong ty:

- Néu viéc diéu dong khong lam thay déi ngach lwong thi thoi gian giit bac
dugc bao luu lam co s dé xét nang béc luong.

- Truong hop diéu dong lam thay déi ngach luong, Cong ty s& cén ctr phén
cong nhiém vu tai vi tri cdng tdc mai, trinh do chuyén mon, tham nién cOng tac va
diéu kién vé dién bién luong, ra quyét dinh hogc dé nghi Téng cong ty chuyén xép
lvong. Thoi gian dé xét nang bac luong lan sau duoc ldy tu ngay 01/12 cta nam
Quyét dinh diéu dong. Trong truong hop duoc diéu dong ré lai ngach luong ma
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trudc do da gitr thi thoi gian ndng luong lan trude duge bao luu lam co s6 dé xét
chuyén xép luong cho nguoi lao dong.
d) Truong hop dugc b6 nhiém vao ngach (b6 nhiém lan ddu) thi thoi gian

ning béc luong cén cir vao thot gian theo Quyét dinh. Thoi gian dé xét nang bac
luong ldn sau ldy mbe tir ngay 01/12 ctia ndm Quyét dinh bd nhiém.

2. D1 véi cac chire danh con lai

Thong nhat lay moc thoi gian xét néng béc luong, chuyén ngach luong la thoi
gian theo Quy¢t dinh gili bac luong lan trudce.

Dicéu 11. Trién khai thye hién
. D6i voi cac doi tuong thudce dién Tong cong ty quyct dinh ndng béc luong

]hang 9 cua nam trudce, Phong T chire - Hanh chinh ra soat, déi chleu xem
xét, 1ap danh sach dé Cong ty gui vé Phong TCCB-LD Tbng cong ty dé tong hop va
thue hién viéc nang bac luong theo quy dinh.

2. Dbi voi cac dbi tuong con lai
a) Thang 1 hang nam, Phong T4 chic - Hanh chinh ra soat, 1ap danh séch céc
déi tuong di diéu kién xét nang luong va thi nang béc luong theo quy dinh; thong

bdo thong bdo danh sach nhiing nguoi du didu kién nang luong va thi ning bac
luong t61 cac phong, don vi trong Cong ty;

b) Phong phong T6 chuc - [fanh chinh tong hop céac y kién phat sinh trinh
Chu tich Hoi dong xem xét giai quyét (néu co), didu chinh lai danh sach (néu cin).

¢) Phong phong Té chic - Hanh chinh tong hop danh sach nhiing nguoi du
diéu kién ning luong va thi nang bac luong trinh Hoi ddng nang bac luong, chuyén
ngach luong va nang ngach luong xét duyét.

d) Can c danh sach cac dbi tuong di duoc _phé duyét, Hoi dong nang béc
luong, chuyén ngach luong va ning ngach luong to chirc xét va thi nidng béc tay
nghé theo quy dinh ctia Cong ty.

e) Chu tich cong ty ra quyét dinh ning béc luong cho Pho Giam déc, Ké toan

trudng va bdo cao Téng cong ty xem x¢ét, quyel dinh ndng béc lvong cho Chu tich
cong, Kiém soat vién, Giam ddc theo thdm quyén.

f) Gidam ddc cong ty ra quyét dinh nang béc luong cho ngudi lao dong trong
Cong ty theo tham quyén.

Picéu 12. T6 chire thuc hién

Trudng phong T chirc - Hanh chinh t6 chire thuc hién, kiém tra, theo doi béo
cdo Giam ddc cong ty nhiing vuéng mic phat sinh trong thuc hién ché dé nang béc
luong, (,huyt,n ngach luong va nang ngach luong tai Cong ty dé Giam déc cong ty

giai quyét hodc trinh Chu tich cong ty, Téng cong ty giai quyét theo thim quym‘r‘.%
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