_TONG CTY BDATHH MIEN BAC  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY TNHH MOT THANH VIEN Bijc liip - Ty do— Hanh phiic
HOA TIEU HANG HAI KHU VU'C VI

$6: 629 /QD-CTHTHHKV VI Vink, ngdy 30 thang 11 ndam 2021

QUYET BINH
V& viéce ban hanh Quy ché quin 1y, chi tiéu nji b
tai Cong ty TNHH MTV Hoa tiéu hiang haii khu vue VI

CHU TICH X
CONG TY TNHH MTV HOA TIEU HANG HAl KHU VUC VI

Can o Lugt Quan Iy, st dung von Nha nude dau tw vao san xudt, kinh
doanh tai doanh nghigp s6 69/2014/0H13 ngay 26/11/2014;

Cdn cur Théng tw 56 #ﬂr’}ﬂf?ﬁT BTC npay 28/4/20217 cau Bg Tai chinh
quy dinh ché dg comng tae phi, ehé dp chi hoi nghi ciia cdc co quan nha mude, don

vi sw nghigp cdng ldp, td chiee chinh tri, 14 chike chinh trf - x3 héi, cde 18 chire héi P
sw dyng kinh phi do ngén sdch nha mede hd try (sau ddy goi la co quan, don vi); s
HE T

Cén cir Quyét dinh so 1 349/0D-BGTVT ngay 0206/ 2008 vé vige thanh e | lwa

Céng ty Hoa tiéu khu viee VI Quyét dinh 56 1780/0B-BGTVT ngdy 25/00/2010 vé 1
vide chuyén C5 ong ty Hoa tiéu khu viee VI thanh Cong ty TNHH MTV Hoa tiéu Rt
héng hai khu vie VT v Quyé.t dink 56 2400/QD-BGTVT ngay 24/10/2011 ciia B
giao théng vén tai vé vide chuyén cimnh nghiép ve lam don vi thanh vién Tong
edng ty Bdo dam an todn hang hdi mién Bac;

Cén ctr Diéu I¢ 10 chire v hoar ding etia {JeﬁnIg ty TNHH MTV Hoa riéu
hang hai khu viee VI duge ban hanh theo Q’!{pﬂ.ﬁ dinh so 425/0D-TCTBDATHHME
ngay 19/07/2016 cua Hoi ding thank vién Tong Cong ty Bao ddm an todn hang
hai mién Biic,

Can cir Quyét dinh s6 673/0D-TCTBDATHHMB ngéy 30/9/2019 cuia Hii
dong thanh vién Téng cong ty BDATHH mién Bic vé vige ban hanh Ouy ché guan
Iy tai chinh cua Cdng ty TNHH mét thinh vién Hoa tiéu hang hai kb vie V1

Cén ctr Vin hen sé 63/CD-CTHTHHKV Vi ngay 16/11/2021 ciia Ban Chdp
himh cing dodan Cang ty TNHH MTV Hoa tiéu hang hai khu vee VI,

Xet dé nghi cita Cong tv TNHH MTV Hoa tiéu hang hai khu viee VI tat To
trinh 56 628/TTr-CTHTHHEV VI ngéay 19/11/2021 vé viéc ban hanh guy ché qudn
Iy, chi tiéu ngi b tai Cong ty nam 2021;

Theo dé nghi cita Trudng phong TCHC va TCKT,

QUYET DINH:



Biéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy ché quan Iy, chi tifu ndi bd
tai Cong ty TNHH MTV Hoa tiéu hang hai khu ve VL

biéu 2. Quy dinh nay co higu lye thi hanh lké tir ngay ky ban hanh vi thay
thé Quyét dinh s6 534/QB-CTHTHHKY VI ngay 31/12/2018 cia Céng ty TNHH
MTV Hoa tiéu hang hén khu wvyre VI

Piéu 3. Gidm déc, Trudmg céc phong, Vian phang dai dién, Tram hoa tiéu
thuge Céng ty TNHH MTV Hoa tiéu hdng hai khu vue VI v céc ca nhin co lién
quan chju trach nhigém thi hanh Quyét dinh ni};%,
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TONG CTY BDATHH MIEN BAC  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY TNHH MQT THANH VIEN Bie lip - Ty do - Hanh phic
HOA TIEU HANG HAI KHU YUC VI

QUY CHE QUAN LY, CHI TIEU NOI BO

TAI CONG TY TNHH MTV HOA TIEU HANG HAI KHU V{'C VI
(Kém theo Td trinh ab. 628CTHTHHEY VI - TOKT ngay 30012021
e Gidm dic Cdag ty TNHH MTV Hoa tidu hdng hai kb vee V)

Chuwong 1
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi, d6i twgng dp dung

|, Quy ché nay quy dinh cac ngi dung, hinh thirc va dinh mirc chi tiéu cha
cac khoan chi phi phat sinh dp dung trong ngi b§ Cong ty TNHH MTV Hoa tiéu
hiang hai khu vie VI (goi tit la Céng ty).

2. Quy ché nay 14 mdt trong nhing co s dé Ban diéu hanh Cong ty, cac ;;
phéng ban nghiép vy, cic don vi, by phin, ca nhan dé xuit linh dao phé quyét cac £a
khodn chi tiéu nham dinh hudmg va thing nhit quan I¥ tai chinh trong ndi by Cong i
1y iy

S

3. Quy ché nay ap dung déi vii ngudi quan 19 va ngudi lao dang trong Céng
ty (got tit la ngudi lao dong). .

I

Diéu 2. Muc dich, yéu ciu
|. Tao quyén chi ddng trong vigc quan ly va chi tiéy tai chinh cho cac
phong ban, don vi trong toan Cong ty; quyen chi dong cho ngudi quan 1y doanh
nghigp va ngudi lao dong trong Cong ty hoan thanh nhiém vy duge giao.
] 2. La cin cir dé‘f quéan ly, thanh todn i.'éa‘ kitm sodt cic khodn chi tidu: 13 co s
deé cac ¢ quan co tham quyén thanh tra, kiém toan, thyc hién kiém sodt theo quy
dinh.

3. Thuc hién quan 1¥ chit ché cac khoan chi, dé giam chi phi va ha gia thanh
dich vu, tng loi nhuin cho Cong ty, khuyén khich ngudi lao déng hoan thanh tdt
nhiém vy duge giao, sir dunp kinh phi tidt kigm ding muc dich va co hiéu qua.
Truémg hop thue hién lam ting chi phi phai phan tich & nguyén nhén, trach nhiém
dé xir Iy theo quy dinh cla phip luit. Néu do nguyén nhdn cha quan phai bdi
thwomg thiét hai, mire boi thudmg theo quy dinh cia phap luit

4. Quy ché niy duoc phéu hién, cong khai cho Ban diéu hén}! Cong ty, cic
phr}ng ban nghiép vy, cac dom vi, bé phin, cd nhin trong Cdng ty biet dé thire hién
va kiém tra, gidam sat.

Churong 11 N
NGUYEN TAC CHI TIEU
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Dicu 3, Nguyén tic chi tiéu

1. Gidm déc céng ty 18 nguii phé duydt tit ca cde khodn chi tiu cia Cing
ty.

2. Cée khodn chi tidu phai dimg myc dich, tiét kiém, chéng ling phi, hiéu
qua, hop phap.

3. Cac khoan chi tiéu phéi cd chmg @ hop 1y, hop 18

4. Phéng Tii chinh - Ké todn chju trich nhiém theo dai, kiém soat tit ca cdc
khoan chi tiéu trong Conp ty.

5. Quy ché nay duge xdy dung cin cir theo chite nang, nhiém vy, quyén han,
t6 chite hoat déng cita Céng ty vi cde phong ban, don vi true thude, bio dim hodn
thanh tot nhigm vy duge giao phiy hop vai tinh hinh thye té clha Céng ty,

6. Cac ndi dung, mic chi cia Quy ché nay khong duge vuot qui tiéu chudn,
ché d@ quy dinh hign hinh cta Nhi nude. Cie khean chi khdc ngodi ndi dung quy
dinh eia Quy ché niy thi thue hién theo quy dinh hién hinh cia Nha nuwéc.,

7. Thye hién cong khai, din chil va bio dam quyén loi hop phép cia ngudi
lao déng,

Picu 4. Cie khoan chi tiéu

1. Chi tién luomg,

2. Chi ché dd an giia ca.,

3. Chi sir dung dién thoai.

4, Chi cong tac phi, ché d6 phu cip lwu tri,

5. Chi tiép khich.

6. Chi véin phong pham, nude ubng va vt dung.

7. Chi béo hd lao déng, trang phuc dong phuc, khim sie khoe dinh ki,
8. Chi thuémg séng kifn, cii tién k¥ thuit.

9. Chi déo tao, dao tao lai.

10. Chi thanh todn ién nghi phép hang nim,

11. Cac khodn chi cé tinh chat phiic lot chi true tiép cho ngurii lao dbng.

12. Cac khoan chi khde (chi gido duc an ninh, quéc phéng, din quan tw ve;
chi hd tr cho t6 chire Pang, Céng dodn, Doan Thanh nién hodc cdc tb chire chinh
trj x& h§i trong Céng ty; chi bao hiém nhin tho cho ngudi lao déng).

Chuwong T11
NHUNG NOI DUNG CHI

Piéu 5. Chi tién lwong

"n-;in_:"c chi tra tién lwong cho ngudi lao déng dugc quy dinh cu thé trong cdc
Quy che trd lwong cua Cong ty,



Picu 6. Chi ché d§ fn giira ca
1. Co ad ap dung

Théng tu si 22/2008/TT-BLDTBXH ngay 15/10/2008 cia Bd Lao ding
Thwong binh va X héi huéng din thye hign ché dé an gila ca trong cde Cong ty
Nha nude,

Théng tu s 26/2016/TT -ELETBXH ngay 01/9/2016 cta B§ Lao dong
Thuong binh vé X& héi hudng din thue hign quan ly lao ddng, tién lwong va tién
thuimg doi véi ngudi lao dong lam viée Lmng cong ty trich nhiém hiu han mdt
thanh vién do Nhi nude ndm gilt 100% von dieu l&.

Théng tu s6 27/2016/TT-BLBTBXH ngiy 01/9/2016 cia B Lao déng
Thuong hxmh vl Xi hoi hudng din thye hién quén 1y lao déng, tién luong va tién
thwdmg doi véi ngui guém Iy céng ty trach nhiém hitu han mét thanh vién do Nha
nuoc nam gidr 1 00% von dieu 1€,

2. Boi tugng 4p dung

_ Nguéi quéan ly va ngedi lao déng trong Cong ty lam viée theo ché d6 hop

dong lao déng theo quy dinh hién hanh cta Nha nudc,

3, Nguyén tic ap dung ché 45 an giita ca

An theo ngay thuc té lam viéc (du 36 gitr [am viée tidu chudn trong ngay
nhung i da khong qua 08 gio'ngay).

MNgay khéng lam vide, ké ca ngay nghi 6m dau, thai sin, nghi phép, nghi
lchéng hréng laong thi khéng dn giita ca va khéng dwoe thanh todn tién.

Nhimg ngay 1dm viéc khong &0 s6 gi¢ lam vide tidu chuin (dudi 04
gid'ngay) thi khong an gilra ca.

4. Ciin cir dé tinh

Theo bang cham cong ngay thue té lam vie nhung khdng viret qui s6 ngay
cong tidu chudn trong thang.

5. Milc &n giira ca

Céng ty thue hién mic tien chi bita in gitta ca cho ngudi lao dong tdi da
khéing vurgt qua 730.000 dong/mgudi/thing (Mirc &p dung hién tai theo Thong tur 5o
26/2016/TT-BLETBXH ngay 01/9/2016 va Thang tu s 27/2016/TT-BLBTEXH
ngéy 01/9/2016 cua Bé Lao déng Thuong binh va Xa héi).

Trudmg hop Nha nuée cb didu chinh vé& mie ap dung thi Céng ty s& diéu
chinh theo.

6. Phuong thire thanh todn

Do dic thii va tinh chit cong viéc cia Cong ty phai cung cap dich vu hoa
tifu 24/24, hoat déng phan tan nén khéng thé t6 chirc dn gitta ca tip trung duge,
sau khi d3 thong nhat v kién véi Ban Chép hanh céng dodn, Céng ty cip tién cho
nguol lao dong ty lo dn ca.

Hang théang Phong Té chirc - Hanh chinh cin o bang chim cong &n gitra ca

ciia cde phong, don vi dé lap chimg tir thanh todn dn gitra ca cho cdc doi tweng theo
quy dinh cling vdi ky thanh toan lwong.



Biéu 7. Chi sir dung dién thoai

1. Co s dp dung

Can cur "Jﬂnl ban hip _nhfﬂ 50 | T/VBHN-BTC ngay 04/3/2014 cia Bo Tai
chinh *“Quy dinh vé tiéu chuan, dinh muc s dung di¢n thoal cong vu tai nha riéng

va dién 'dmau di ding dbi v can b lanh dao trong co quan hanh chinh, dom vi sy
nghigp, ta chirc chinh tri, td chire chinh trj - x& hoi".

Can o nhu ciu s dung théng tin lién lac dé quéan ly, diéu hanh dam hio
phuc vu hoat dnng, gan xudt, kinh doanh cda Cong ty va yéu chu nhidm vu, diéu
kién [hl,r[‘. té cia Cong ty.

2. Déi tuong ép dung

Chu: tich céng ty, Kiém sodt vién, Gidm doc, Phé gidm dbc, K& todn tridng,
Chu tjch Cong doan, Bi thu Poan thanh nién, Trudnmg Erhf:rng va tuomg dwong, Pho
truong phong va tuong duong, hoa tigu hang hai, thuyén trudmg, may truong, tryc
ban hoa tiéu, 11 xe 6 16, nhin vién tinh gid dich vy hoa tiéu hing hai.

3. Mirc thanh toan
Cudre dién thoai di dong dugre khoan sir dung theo mire sau:

- Cha tich céng ty, Giam déc cong ty: 00000 d/ngudi/thang.

- K8V, PGB, K'TT, Chu tich cong dodn: 600.000 d/ngurin/thing.

- Trudmg phéng va nrong duong: 500.000 d/ngubifthang.

- Pho trudmg phong va tuong duong: 300.000 dngudifthang.

- Hoa tigu hang héi ; Thuyén tréng ; 300.000 d/ngurdifthing.

- May trudmg, trire ban hoa tiéu, 14 xe 6 t6, nhin vién tinh phi hoa tiéu, Bi
thu Poan thanh nién; 250.000 d/ngudi/thang.

4. Phuong thirc thanh todn

Phong Td chirc - Hanh chinh lgp danh sach thanh todn ticn khodn cude sir
dung dién thoai cho cic doi twemg dwoe hwdmg, trinh Giam déc cong ty phé duyét
theo quy dinh.

Diéu 8. Chi ché dd cong the phi

l: Cnng tac phi: la E-:h::-sm chi phi de tra cho ngum di rmng téc: bao gom tien
phuong tién xe di lai, phy I:ﬂ]:r ]uu tri, tién thué chd & noi cong tic, cude hinh Iy,
tai liéu mang theo dé lam vide [m:u co).

2, Thii glan duge hl.rémg cong tac p-hi 14 théi gian cong tie thye té theo vin
ban phé duyét cia nguii cb thim qu}'an cir di cong tac hodic gifly moi tham gia
dodn cong tae (bao gém cd ngiy nghi, 18, tét theo lich trinh chng tic, thii gian di
duomg ).

3, Piéu kién dé duge thanh todn cong tac phi

- Thue higén diung nhiém vy duge giao;

- Bwge Linh dao Cong ty cir di cong tdc hodc duge mén tham gia doan cong
tac;



- Cb di céc chimg tir dé thanh todn theo quy dinh.

4. Nhitng truémg hop khéng duge thanh todn cong téc phi

- Thiri gian dicu tri, diéu duding tai co s& y té, nha diéu duting, dudng sic;

- Nhirmg ngav hoc & tmnng, lép dio tao tap trung dai han, ngan han da duec
hurdng ché d6 ddi vai nguin di hoc;

- Mhitng ngay lam viéc riéng trong théi gian di cong tde;

- Nhimg ngay duge Eaﬂ nhiém vu lhl_rung tru tai Van phong dai dién Thanh
Hoa, Tram hoa tiéu Viing Ang, trir ngay dén va vé.

5. Thanh toan tién phuong tién di cong tac
a) Thanh toén theo héa don thye té:
- Nguini di edng tée duge thanh todn tign chi phi di lai bao gbm:

. Chi phi chiéu di v v& tir nha hofic co quan dén sén bay, 2a tiu, bén xe; vé
may bay, vé tiu, xe vin tai cing cing dén noi ciing tic va theo chiéu nguge lai.

. Chi phi di lai tai dia phuong noi dén céng tde: Tir ﬁhﬂ nghi dén chd lam
vige, tr sdn bay, ga tiu, bén xe vé noi nghi (It di va lugt vé).

. Cuére, phi di chuyén bz’mg phuong tién dudmg b, dudmg thiy, dudmg hién
cho ban thin va phuong tién cia ngudi di cong tic,

Cude tai lidu, thiét bj, dl,lng ey, dao cu (néu e¢d) phuc vu tnre tiép cho
chu:.-fen di cong tdc ma ngudi di cong tac da chi 1.

. Cude hanh ly cia ngudi di cong téc bang phuong 1ién may bay trong
tmimg hop gia vé khéng bao gbm cwde hanh Iy mang theo.

Trudmp hop Céng ty o ngudi di cong téc va co quan, don vj noi dén cong
tac dd bd tri phurong tign van chuyén thi ngiréi di céng téc khong duge thanh todn
cac khoan chi phi nay.

- Can eir tinh chat céing vige cia chuyén di céng tde; Lanh dao don vi xem
x€ét duyét cho cdn b cOng nhén vién, ngudi lao dong duge di ::-nr‘JE, tic bﬁn}g
phuong tién méy bay, tdu hoa, xe G 6 hodc phuong lién cong cong hofic cic
phurong tién khéc bio dim nguyén tic tiét kiém, hiéu qua.

Trong truimg hop di bing phuong tién may bay, tiéu chuin mua vé may hay
di cong tac trong nudc 1a hang ghé thudmg.

- Mirc thanh todn: Theo gia ghi trén vé, hod don, chimg tir mua vé hop phép
theo quy dinh cia phdp luit; gid vé khéng bao g::um cac chi phi dich vu khac nhu;

Tham quan du ljch, cic dich vu diic biét theo yéu cau. Riéng chimg tir thanh todn
vé mady bay ngoai cudng vé (hoiic vé dién tn) phai kém theo theé 1én may bay

Riéng trurdmg hop vé may bay khéng bao gom cude hanh Iy thi ngubdi di
cong tac duge thanh toan cude hanh 1y theo don gid ::-er: hanh [y cia chuyén di va
Ichéi Iu:;mg hanh Iy dugc thanh todn t6i da bing khm Ihrtmg hanh ly duge mang
theo cia loai vé thing thuwdmg lchde (14 vé di bao pdm cude hanh ¥ mang thea).

b} Thanh todn khodn tién tyr tic phuong tién di cong tac:



Khi ngudi lao dong 14 hoa tiéu hing hai khong duoe bo tri xe 6 t6 dua dén di
din t4u, do xe cila Céng ty khdng phuc vy kip, néu khodng cich dua dén tir 15 km
tré 1én md ty the biing phuong tién ci nhin cda minh thi duge thanh toan khean
tién ty tic phurong tién bang 0,2 lit xing/km tinh theo khodng cdch dia gidi hanh
chinh hoiic dinh mie khoing cich phuong tién bd quy dinh tai Théng to
S0/2014/TT-BGTVT ngiy 03/11/2014 cha B§ Giao théng vin thi va gia xing tai
thivi diem di cong tic.

6. Phy cip luu tr

#) Phy cap luu 1 14 khoan 1ién hd trg thém cho ngwéi di cong tie ngodi tién
hrong do Céng ty j:hi trdl, dugre tinh tir ngay bt dau di céng tde dén khi ket thic
dot cing tac tré vé don vi (bao gém thoi gian di trén dudng, théi gian luu trd tai
noi dén cong tic).

b) Mitc phu cip luu tr d& trd cho ngudi di céng tac:

- Di cong tac ca ngay: 200,000 dong/ngay.

- Bi cong téc trong ngay (di vi vé trong ngiy): 150,000 dong/ngay.

¢) Chirng tir lam céin o1t thanh todn phu cédp luu tri gdm:

Gidly di dudmg c6 déng déu ciia Céng ty v ky xdc nhin déng diu ngiy dén,
ngay di cha co quan noi cén b dén eéng tac (hodic khich san, nhi khach, buu dién
nei luu tra).

7. Thanh todn tién thué phong nghi tai noi dén cOng tac

a) Nguyén tic thanh todn tién thué phong nghi noi dén chng thc:

- Ngudi quin 1y va ngudi lao ddng duge Cong ty b di cong tic khi phat
sinh vigc thué phong nghi noi dén céng tic thi duge thanh todn tién thué phong
nghi theo hoa don thue té,

- Trudmg hep nguwdi di céng tac duge cor quan, don vi noi dén cdng tac b tri
phong nghi khing phai tra tién, thi ngud di cong tic khéng duge thanh todn tién
thué phéng nghi. Truong hop phét hién ngud di cong tac dil duge co quan, don i
noi dén cong tdc bo tri phong nghi khéng phdi tra tién nhumg vén dé nghi Céng ty
thanh todn tién thué phong nghi, thi ngudi di cong tac phai ndp lai 56 tién da duge
thanh todn cho Céng ty ddng thi phai bi xir ly ky ludt theo quy dinh cia phdp lut,

b) Thanh todn theo hod don thyre té:

Bi cng tic tai cdc qudn thudc thinh pho Ha N§i, thanh phé HS Chi Minh,
thinh phd Can Tho, thinh phé Da Ning va thanh phd 14 dé thi loai I thufc tinh:

- Duge thanh toan mic gid thué phéng ngi thi da 1a:

: Bl‘:‘"r]"w:?i ngudt quian 1y: theo hoa den thuc té, nhumg t5i da khéng qua
2.500.000 dong/ngay/phong theo tiéu chudn mdt ngudi/l phong,

. Doi vi nguoi lao djng;: theo hod don thyc 1€, nhung khéng qud 1.000.000
dong/ngay/phéng theo tidu chudn 2 nguéi/phang,

- Bi ebng tac cde viing con lgi:

. Doi véi ngudi quan 1y theo ho# don thyc té, nhing t6i da khéng qué
1.200.000 dong/ngay/phong theo tiéu chufn mét ngudi/l phong.
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. Dbi véi nguii lao dﬂ_ﬁnﬁt theo hod don thue té, nhung khong qua 800.000
dong/ngay/phing theo tiéu chudn 2 ngudi/phong.

Cac truomg hop khac:

- Truémg hop di cﬁng tdc mgt minh hodc tfutrng hep doan -:.ung téc co lé
ngurol Imac; l€ ngudi khae gidi thi duge thué phong rleng theo mic g,la thué phong
thure té nhung tdi da khong virot mirc tién thué phong cia ngudi di cing doan (theo
tiéu chuin 02 ngudi/phang).

- Trudmg hop ngum lao dbng duge cir di cong tac cing dodn vai chire danh
linh dao cd tiéu chudn thué phéng khich san cao hon quy dinh nay, thi duge thanh
toan theo mirc gia thué phong thuc 1 clia logi phong tigu chudn (phong standard)
tai khéch san noi cic chirc danh ldnh dao nghi va theo tiéu chuan 02 ngudi/phong.

- Truong hop ngudi di cong tic do phai hoian thanh cong viée dén cudi ngay,
hodic do chi dﬁng k¥ ducic phuong tién di lai (vé may bay, tiu hoa, & 16) tir 18h dén
24h cung ngay, thi dugc thanh toan tién nghi cua nira ngay nghi thém theo hoa don
thl,l'c té, t6i da bang 50% muc thanh Lovin tién thu@ phéng nghi tuong ing clia timg
ddi trgng; lfhung thanh toin khodn tién phf}ng nghi trong théi gian di qua dém trén
tau héa, thuycn tau thiy, may bay, & td va cdc phuong tién di lai khéc.

Céc mire chi thanh todn tien thué phong nghi tai khodn nay la mic chi da
bao ghm cac khoan thué, phi (néu cd) theo quy dinh cia phép lugrt.

d) Chirng tir lam cdn cir thanh todn tién thué ché nghi gbm:

Giay di duémg 6 déng déu ciia Céng ty vi ky xdc nhin déng diu ngay dén,
ngay di cla co quan noi can b dén cong tic (hofic khich san, nha khich noi hen
tru} va hod don hop phap (trong trudmg hop thanh toan theo gid thué phong thue
L),

d) Phuong thie thanh tean;

Trong thoi han Lu:hnng qua 30 ngaj,r ke tir ngay két thic chuyén céng tac,
ngudi duge thanh todn cong tac phi va phy cap luu trii (néu c6) phai tong hcrp Lovdn
bd chimg tir va chuyén phong Tai chinh - K& toan dé kidm tra ky duy@t va thanh
todn,

8. Péi di cong tic nudc ngodi

Vén dung tigu chudn dinh niie quy dinh tai Théng tu 56 102/2012(TT-BTC
ngdy 21/6/2012 caa B§ Tai chinh quy djnh ché d§ cong tac phi cho can b, céng
chirc Nha nuwée di cong tic ngdn han & nudc ngodi do ngin sach Nhi nudc bio
dam kinh phi.

Pieu 9. Chi tiép khich

l. Ché dg tiép khach vil viéo tiep khach tai Cdng ty la cnn% tac ddi ngoal, ddi
ndi do Gism dde cdng ty quyét dinh true tiép hofic uy quyen dé to chire thue hién.

2. Chi phi tiép khach can o vio diéu kién thye 1€, Gidm dde cong ty quyét
dinh mtre chi dam bao tiet kiém va dat hiéu qua.

3. Phong T6 chic - Hanh chinh hofic cée ¢i nhin, don vi duoc giao thye
hién cdng viéc cb trach nhiém tip hop chimg tir lim dé nghi thanh todn theo quy
dinh.

10



Biéu 10. Chi vin phong phim, nwrde ning vi vit dung

1, Can cir d& mua sim va cip phit

Theo nhu ciu thyue té va dé nghi cia eac phong ban, don vi trén co s& tidt
kiém va hiéu qua.

2. Phuong thire thanh todn

a) Can cir nhu ciu theo dé nghj cla cie phong ban, don vi, hang than
phong Té chire - Hanh chinh lip du tri dé I'IL,hl mua sim (ghi 18 tén hang, s0
lwgmg, gid cd, tong chi phi di todn) trinh Gidm dée hodc Phé Gidm doc (theo uy
quyen cia Gidm doc) phé duyél vi 16 chire mua, thanh todn, cip phét theo quy
dinh.

b) Mgodi nhiing yéu cau trén, truémg hop dit xuit, Trirdmg céc phong ban,

don vj d& nghj I::ué'mg viin ban tryge tlép trinh Gidm déc hoiic Fho Giiam dée (theo uy
quyen cia Gidm dbc) phé duyét dé duoc kip théi mua siim va cdp phat.

¢} Cac phéng ban, dom v va ngudi duge chp phat phii ky nhén vao danh
shch cip phat dé lim L.hung tir dfi chiéu theo quy dinh.

Diéu 11. Chi bio h lao ding, trang phyc, khim sive khée dinh ky
1. Chi trang phuc

a) Trang phye: theo quy dinh chung etia Nha nude va Quy ché quan 1y va s
dung trang phuc hién hanh cua Cong Ly,

b) Hang nam, tiy dieu kién tai chinh, Céng ty to chire may trang phuc cho
ngudi quan 1y va ngudl lao déng trong Cong ty.

- Trurdmg hop chi trang phyc bang hién vt cho nguéi lao déng phai o day
dii hoa don, chimg tr theo quy dinh.

- Trutmg hop chi trang phyc bing tién cho ngudi lao dong thi khéng duge
vt qua 05 (ndm) tridu dong/ngurdi/nam.

- Trudmg hop chi trang phuc ¢4 bing tién va hién vt cho nguii lao ddng di
duge tinh vao chi phi duge trir thi mire chi L6i da doi vai chi bing tién khéng vu
quéa 05 (ndm) trigu du:-ng.’nguuﬂnﬂm bﬁng hién vit phii c6 hoa don, chimg tir.

2. Chi bao h lao dong
a) Cor sé ap dung:
- Thong tu sé 04,2014/ TT-BLDTBXH ngay 12/02/2014 cia B§ Lao dijng

Thueng binh va X hoi vé viéc hudng din thye hién ché d6 trang bi phiremg tign
bio vé cd nhin;

- Quyét dinh sb 247/QD- TCTBHATH_H MB ngay 12/5/2016 cia Tong Gidm
ddc Tﬂng cong ty BPATHH mién Bic vé vidc Quy dinh bang chirc danh va tiéu
chudin lra.ng bi phurong tién bio vé cd nhin tai Téng céng ty Bao dim an todn hang
hai mién Bic.

b} D6 tirgmg ap dung:

La ngudri quan 1y va lao dfng dang lam viéc tai Cdng ty theo danh séch duoc
Gidm déc phé duyét,
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¢) Phuomg thire thanh todn;

Céc ca nhan dugce c:_ép phdt trang bi phuong tién bao vé cd nhin phai ky nhin
viio danh sach cap phat dé lam chimg tir thanh todn, phing T6 chirc - Hanh chinh
lap chimg tlr thanh toan trinh Gidm doc phé duyét dé thanh toan theo quy dinh.

3. Kham sire khoe dinh kg

Thue hign ché dé hién hanh cia Nha nude va céng téc khdm sic khée djnh
ky cho ngudi lao ding, hang nim Cong ty td chie kham sire khoée dinh k¥ cho khi
lao déng gian tiep 01 lan/ndm va khéi lao dong truc tiép (hoa tidu, thuyén vién, lai
xe) 02 linnam.

Cin cit vao kha niing tai chinh nim cia Céng ty, Gidm doc cong ty $& quyét
dinh danh muc céin kham theo quy dinh.

Biéu 12, Chi thuwing sdng kién, cii titn ki thuit

1. Muc dich

Thudng sang kién, cai tién k¥ thudt 1a khen thuémg cho nhimg tip thé, cd _—o
nhén c6 sdng kién cdi tién k¥ thuat, giai phdp céng téc quan 1y, 4p dung céng nghé J,,--_jﬁ‘:‘-:” :

SO

mdi, hop Iy hoa quy trinh sin xudt dem lai higu qua kinh té cao cho Céng ty ([ %/ 7 g
B AMAT THA|

2. Mire thudmg 1 * \hoa vy

. . . o § o . _.l“'-\.%."-.‘ i

- Vi cd nhn khéng qué 1.000.000 déng-lin/nguai. o

iy J.r_l

- Véi to chire khéng qué 3.000.000 ddng-lin/té chirc.
3. Dibu kién chi thuéng
- Duge Hgi déng sdng kién Tong edng ty Béo dam an todn hing hai mién
Béc céng nhin; thuong cdc cong trinh, san pham thi dua.
- Quyét dinh chi thudng séang kién cia Gidm déc cong ty,
Dieu 13. Chi dio tao, dio tao lai
1. Chi dé4o tao hoa tiéu hing hai
a) Co sér ap dung:

- Thong tu 2U2016/TT-BGTVT ngay 12/104/2016 cha Bd Giao théng vin tai
quy dinh ve déo tao, cip, thu héi Gidy chimg nhan kha ndng chuyén mdn hoa tiéu
hing hai va Gidly chimg nhin vimg hoat déing ctia hoa tidu hang hai.

- Quy ché tuyén dung; Quy ché dio tao va thyc tip hoa tiéu hang hai hién
hanh clia Cong ty.

- Piéu kién va nhu cu thye té ciia Cong ty.
b) Mirc chi:
- Do tao thuang xuyén, ddo tao ning cao:

. Phiin 1y thuyét: chi phi hoc taj trung tim ddo tao theo ndi dung chuomg
trinh quy dinh.

. Phén thyre hanh: chi hudng din kém ciip thye hanh din tau, phi kém cip
khong vugt qua 50.000 déng/leet tan,
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= Hoe tip trao ddi kinh nghiém trong va ngodl nuoc: thy vao khi niing va
diéu kién thye & cia Cong ty, Gidm die phé duyét.

2. Chi dao tao chuy&n mon, nghigp vy
a) Chi phi cdc khoa hudin luyén, déo tao:
Mire chi: theo chueng trinh thie (& duee Gidm doc phé duyét

b} Chi hoat déng cho cde Hoi dong thi, tuyén dung, sat hach, nfnp béc, ning
hang. Mire chi 161 da khdng qua 2.000.000 déng/gism khio/lin,

¢} Hoc tép trao d6i kinh nghidm trong vi ngodi nwée: thy vao kha ning va
diéu kién thyee t& cua Cong ty, Giam doc phé duyét.

3. Phurong thire thanh toan
a} Chi hudng din thure hanh hoa tiéu hing hai:

Hing thang, phdng Hoa tiéu hing hai tip hop danh sich céc hoa tiéo huong
déin, kém cdp thye hanh din tiu duge Linh dao Céng ty phé duyét, chuyén phéng
Tai chinh - Ké todan lam tha tuc thanh toan.

b) Chi cée khda hudn luyén, dio tao, ning cao tai ce trung tim dao tao holc
cdc t6 chirc ngoai cong ty thue hién khi thanh todn phai c¢é hoa don, bién lai tai
chinh hop 1€ ¢ha t6 chire huan luyén, dio ao.

¢) Chi hoat dfingxchﬂ cac Hoi ddng thi, tuyén dung, sat hach, ning bic, nang

hang: danh sach Hbi déng tham gia chim thi, hoi I'hilvﬁ mirc chi dwoc Gidm déc
phé duyét kém theo Quyét dinh thanh 18p Hoi dong, Té giém khéo,

d) Chi hoc tip trac dbi kinh nghiém trong nude khi thanh todn phéi ¢6 héa
domn, bién lai tai chinh hop 1€ va Quyét dinh cir di hoe tip, trao dbi kinh nghigm cua
Giam doc. Chi hoc tip trao doi kinh nghiém ngoai nudc khi thanh todn vin dyng
tidu chudin dinh mie cia B Tai chinh quy dinh ché dé cong tdc phi cho can bd,
cong chire Nha nude di cong tic ngin han & mrée ngodi do ngin sdch Nha nuwée
bao dam kinh phi va thanh todn theo hoa don thye té duge Giam déc phé duyét
kém theo Quyét dinh e di hoe tip, trao doi kinh nghidm cia Giam déc.

Diéu 14. Chi thanh todn tién nghi phép hang nim

1. Quy dinh chung v& nghi phép hang nim

a) Ngudi quan Iy va ngudi lao dong c6 di 12 thang lam vie trong Cong ty
thi duge nghi hing nam, hudmg nguyén luong theo hop dong lao ding nhw sau:

- Buge nghi 12 ngay lam viée, déi véi npudi lam cong viée trong didu kién
binh thudmg,

- Puge nghi 14 ngay lam viée, dbi véi ngudi lao dang 14 hoa tiéu, thuyén
vién tau dua don.

b) Cir 05 nam lam viéc trong Céng ty thi sd ngay nghi hang nim cia nguéi
quan ly va ngudi lac déng duge ting thém tueong (me 01 ngay,

¢} Cich tinh st ngdy nghi hang némﬁfhi vol trivdmg hop lam khong du nam:
Sb ngay nghi hing nim theo Khoin 2 Bigu 114 cia B§ ludt lao diéng duge tinh
nhir sau: lay {55 ngay nghi hing nim cong vai s0 ngay dugce nghi ting thém theo
thdm nién (néu cd), chia cho 12 thing, nhin v&i s6 thang lam viée thue té trong
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nim dé tinh thanh 56 ngay dirgc nghi hfinglnﬁm; két qua phép tinh lay tron sé hang
don vi, neu phan thip phan lém hon hodc bing 0,5 thi lam tron 1én 01 dom vi,

d) Khi nghi hang nim, néu ngud lao déng di bing cac phuong tién dudmg
bd, dudmg sit, dudmg thiy ma s6 ngay di duimg cd di va vé trén 02 ngay thi tir
ngdy thir 03 tré di duge tinh thém thed gian di duimg ngodi ngay nghi hang nam va
chi duge tinh cho 01 lan nghi trong nam,

d) Ngudi quan ly va ngudi lao dong duge nghi phép hing nim phai lim
xong thu tue xin nghi phép trude 05 ngdy, oo ¥ kién cia ngudi 6 thim quyén dong
¥,

2. 86 14n nghi

MNgudi lao dong co thé thoa thudn vai ngudi sir dung lao déng dé nghi h%mg
ném thanh nhiéu lan nhung khéng qué 03 ldn hodc nghi gip t6i da 03 ndm mét lin,

3. Ché db thanh todn

Thanh todn tién luong nghi phép theo céng thire nhur sau:

hi % TLes
'llnp = X MNng
26

Trong do:

- TLnp: 1 tif‘:n luomg nghi phiép dirge thanh todn,

- hiz 14 hé 6 lreng cip bic cla cé nhin i,

- TLes: la tién lwong co si theo quy dinh ciia nha mrée.

- gt 1 56 ngdy nghi phép hang nim

4. T chire thye hign

a) Cac Phong ban, don vj co trach nhigém théng bio cho ngwéi lao déng dang
ky nghi phép hing nim va chi ddng lap ké hoach bd tri nghi phép niim cho ngudi
lao dgng cia don vi minh quan I sao cho ludn dam bao do quén sb sin sing tham
gia ké hoach cung (mg dich vy hoa tigu hing hai, Néu nguai lao dgng khong dang
iy xin nghi het phép ctia nam thi duge coi nhu khéng ca nhu cdu nghi phép nim
do.

b) Phong Té chire - Hinh chinh cé trach nhiém hudng din nguoi lao déng
lim thii tye nghi phép nam theo ding quy dinh; truémg hop nghi phép ndm dé thim
vg hoiic chong. con, cha, me (c4 bén ve hofic bén ching) bj ém dau, bj chét thi
huémg din ngwii lao ding liy Gify nghi phép ndm do Giam ddc cdp dé 1am tha
tyc thanh todn sau khi nghi phép nim.

c) Phong Tai chinh ké toan cé trach nhiém thanh todn phép hang nam cho
ngudi lao dong khi c6 diy di chimg tir theo luft dinh, nghi phép eta ndm nao chi
duge thanh todn trong nam da.

Ngudn kinh phi thanh toan:

- Thanh todn tién lueng cho nhitng ngdy nguéi lao ddng nghi phép hing
nam dwge tré trong qui lvong cla ngudi lao déng,
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- Thanh todn tién phwong tién di lai, phy cép di duémg khi di nghi phép;
thanh to4n tien boi dudng doi vai nhimg ngay chua nghi hode nghi chua hét so
ngay nghi phép hang nim duge hach toan vao chi phi san xuit kinh doanh cia
Cong ty,

Biéu 15. Cic khoin chi cé tinh chat phic lgi trye tiép cho ngwii lao
dong

1. Chi dam hieu, hy

a) Vige hy duoc guy dinh nhu sau:

- Nguti quan 1y va ngudi lao ding két hén: 3.000.000 déng.

- Con cia ngudi quan 1y va ngudi lao déng két hén: 2.000.000 dl::'-ng,

b} Viée hidu dwoe quy dinh nhur sau:

- Viéng ngwéi quan 1y va ngudi lao ddng: 5.000.000 déng va 01 véng hoa.

- 'ﬁ.-’iél:ug tir than phy miu, ve, ching, con ngwdi quin 1y va npudi lao déng:
2.000.000 dong va 01 vong hoa.

- "ﬁéng cac di":'nng chi lanh dao, tir thin phu mdiu, vg, chong, con cla cdc
déng chinh lanh dao cée co quan lién quan: 1.000.000 déng va 01 véng hoa.

2. Chi tham quan du lich

a) Mic chi danh cho tham quan du lich hang nim tuy theo didu kién cua
Cong ty, Gidm doc thong nhit vén BCH Céng doan quyét dinh mire chi.

b) Giao cho BCH Céng doan xiy dyng va td chite thue hién ké hoach tham
quan du lich cho nguixi lao ding,

¢) Truémg céc doin tham quan du lich ¢é trach nhiém tdp hop, hoin tat
chimg tir thanh todn hop Iy, hop 1& theo quy dinh véi phang Tai chinh - Ké todn,

3. Chi hé trg diéu trj ngudi quan 1y v& ngudi lao dong mic bénh phdi nghi
dai ngay, bénh hieém nghéo, nghi thai sin

a) HEHE:'E quan ly va ngudi lao dong dang lam vige tai Cong ty by om phai
nghi vige dé digu 1], mic tham dm 1.000.000 dbng/ngwéilin.

b) Nguii lao déng dang lam viée tai Cong ty bj tai nan lao déng, mic bénh
hiém nghéo phéi nghi viée dai ngay dé didu tri theo yéu ciu cia co quan y 1é: luy
theo timg trwdmg hop cu thé va dicu kién thuc té cia Cong ty, Gidgm doc thong nhit
véi BCH Céng doan quyét dinh mirc chi nhung khéng vugt qud 10.000.000
déng/ngurdiflan. (Kém theo chimg tir : Hoa don, bién lai, chimg tir vién phi,., dé
xac dinh mire d6 ndang nhe),

4. Chi hd trer gia dinh ngwéi lao dong bi dnh hudng béi thién tai, hoa hoan,
dich bénh

Trurémg hop gia dinh nguéi lao ddng dang ldm viée tai Céng ty khing may
bj thién tai, hod hoan, dich bénh géy hiu qui ndng né cd x4c nhén cla chinh quyen
dia phuong, dugc hé trg tuy theo mirc df thigt hai. Ty theo timg trirdomg hop oy
thé va diéu kién thue 1€ cia Cong ty, Giam déc théng nhit véi BCH Céng dodn
quyét dinh mire chi nhung khang vuet qué 5.000.000 dong/ngudi/lan,
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5. Chi khen thudng con cha ngudi quin |9, ngudi lao déng ¢o thanh tich tot
trong hoc tap

- Cée chiu hoc sinh tién tién: 300,000 déng/chau.

- Cac chiu hoe sinh tién tién xuat sie, hoc sinh gioi cia trudng: 500.000
dong/chau.

- Cac chau hge sinh gidi cha thanh phé, quén, huyén: 700.000 déng/chau.

- Céc chdu hoc sinh gidi caa tinh: 1.000.000 déng/chdiu,

- Cac chéu hoc sinh gidi cia quéc gia: 2.000.000 déng/chéu,

- Céc chau diu dai hoe: 1.000.000 ddng/chiu.

- Céc chdu thiéu nhi nhan ngay Quéc 1 thiu nhi: 300.000 déng/chau.

- Cée chau thidu nhi nhén npay rim Trung thu: 300.000 déng/chéu

6. Chi qua cho ngudi quan 1y, ngudi lao déng vao nhiing ngay 18, tét
Chi 1u!1 cho ngudi quan Iy, ngudi lao dong Cong ty vao cic ngay Lé, Tét; 2
ngay Gio t Hung Vwong; ngay Chién thang (30/4) va ngdy Qubc té lao déng %)
(01/5); ngay truyén thong Hoa tiéu hang hai (20/5), ngay thanh lgp Céng ty (02/6); )
ngay Quoc khanh (02/9)... Tuy theo diéu kién thyc té cia Cong ty, Giam déc théng ¥ ")
nhat véi BCH Céng doan quyét dinh mac chi tir 1.000.000-10.000.000 =
dbng/nguai,

7. Chi qua tdng cho cac ngay ky niém trong nim:

Chi qua ting sinh nhét cho cho nguwdi quan 1y, ngudi lao déng trong Cong
ty; ngay Qudc té phy nii (8/3); ngay thanh 1ip Céng ty (28/6); ngay Thuong binh,
liét sy (27/7); ngay ngudi cao tudi (01/10); ngdy Phu nit VN (20/10), ngay Nha
gido VN (20/11) va ngay Thanh lap QDNDVN (22/12)... Tuy theo diéu kién thye
té cuia Cong ty, Giam déc thong nhit vai BCH Cong dodn quyét dinh mire chi.

8. Td chire thye hién

- Cdc khodn chi ¢6 tinh chit phic [gi khéc chi trie tiép cho ngwii lao déng
chira duge néu tai Quy ché nay thi thie hign theo quy dinh phap luft hién hanh va
Quy ché khen thudng, phic lgi cia Cong ty.

I Téng s6 cac khoan chi c6 tinh chit phiic g duee hach todn véo chi phi sén
xuat kinh doanh khdng qud 01 théng luong binh quin thue hién trong nim tinh
thué ciia Céng ty.

Bitu 16. Cic khoin chi khic

1. Chi gido duc an ninh, quic phong, din quén ty vé:

a) La cac khoan thyre chi ela Cong ty dé thyre hién nhiém vy gido due quoc
phong va an ninh, hudn luyén, hoat déng cia lve lugng din quén tu vé vé phye vy
cde nhigm vy quoe phong, an ninh khée theo quy dinh cia phép lugt, bao gom:

- Chi mua cdng e, dung cy, gido dn phue vu céng tic hudn luyén.

- Chi phi t6 chitc huén luyén theo quy dinh.

- Chi boi duding, thi lao gido vién giang day va lue lugng thye hign nhiém
vl an ninh, qudc phong, dan quin tr vé.
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- Cac khoan chi khée theo nhiém vy

b) Can cir dé chi duge quy dinh tai Quy ché hode Ké hoach hoat dong hang
nam, hang ky duoc phé duyét cha ngudi ¢ thim quyeén,

2. Chi hd tre cho té chire Biang, 16 chic chinh tri x héi trong doanh nghiép:
a) Co a& ap dung;
- Nghj dinh s6 OR/2014/NP-CP ngay 24/10/2014 cia Chinh Phu quy dinh

viéc thinh lip t6 chic chEn]i tri, cac to chite chinh tri - % héi tai doanh nghiép
thudc moi thanh phrin kinh té&;

- Can cir cac quy dinh cha E‘-an bi thu Trung wong E'ang, quy +:1||1h vé ché dd
chi hoat ddng cdng tic Pang cla to chire Péang cic cap; (q U!r’Et dmnh s6 99-QETW
ngéay 30/5/2012 cua Ban Bi thw Trung vong Bang; van ban s& 21-HD/'VPTW ngay
4.{3&5}]3 hudng dian mdt so digm Quy dinh cy the ban hénh kém theo {}uyét dinh
56 99-QB/TW ngiy 30/5/2012).

b) Mirc kinh phi:

- Chi hé tro t6 chire Dang: thee du todn thu chi tai chinh cia Chi bo Céng ty
hang ndm 4a duge Chi uy théng qua.

- Cac khoan chi hé trg t6 chic Céng doan, Chi dodn TNCS HS Chi Minh,
hodie cde to chire chinh trj x3 hii trong Cong ty [néu co) de phue vu hoat dong cua
cac to chirc nay.

3. Chi mua béo hiém nhin the cho ngudi lao déng

Cin cir cde quy dinh phap ludt hién hanh v tinh hinh td chinh ena Cong ty,
Céng ty 16 chirc mua bio hiém nhin tho cho ngudi quin 1¥ v ngudd lao ding
Céng ty. Cu thé:

- Bdi tromg duge hwrdng: Ngwdi quan 1y va ngudi lao ding lam viée cd hop
déng lao ddng tir 01 ndm trd 18n va hudng luong truc tiép tai Cong ty.

- Mire duge hudmg: Can clr vao diéuy kigén thiyc té cua Cong ty hang nim,
Gidm dbc thuug nhét véi Ban cha]:l- hanh Cong doan quyet dinh mirc chi cy thé,

Diéu 17. T chire thye hién

Quy ché na}r durge phcr bién dén tit ca ngudi quan ly chire va npudi lao déng
trong Cong ty biét dé cling giam st va & chire thyc hién.

Trong qua trinh thue hién neu cé phit sinh vudng mie, Trudng céc phong
ban, don vi phan dnh voi Giam déc dé tép hop trinh Chi tich céng ty xem xét, stra
ddi, bé sung cho phi hop./,
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